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Die EU-Organe suchen insgesamt 535 Sekretariatskrafte!

Sie bringen mehrjahrige Berufserfahrung mit?

Sie wollen aktiv die Zukunft Europas mitgestalten?

Dann bewerben Sie sich fiir das aktuelle Auswahlverfahren der EU fiir Sekretariatskrafte — EPSO/
AST-SC/10/20 und profitieren von einem internationalen Arbeitsumfeld.

Zu lhren Aufgaben z&hlen etwa die Vorbereitung, Bearbeitung und Fertigstellung von Dokumenten und
Akten, die Unterstitzung bei Sitzungen und die Koordination von Dienstreisen und Terminen. Dariiber
hinaus sind Sie fir die Beschaffung und Aufbereitung von Informationen zusténdig und aktualisieren
Datenbanken und Dossiers. Fiir diese Aufgaben sind sehr gute Kenntnisse im Umgang mit IT-Tools (u.a.

Textverarbeitung, Tabellenkalkulation und Datenbanken) erforderlich.

Sie benétigen fir die Einstufung in die Besoldungsgruppe AST-SC 1 entweder Matura oder eine Berufs-
ausbildung und dreijéhrige einschldgige Berufserfahrung. Fir die héhere Position (Besoldungsgruppe
AST-SC 2) mussen Sie eine siebenjéhrige einschldgige Berufserfahrung nachweisen kénnen.

In einem internationalen Team haben Sie die M&glichkeit, Ihre Sprachkenntnisse optimal einzusetzen. Zu
Beginn und fir das Auswahlverfahren benétigen Sie sehr gute Kenntnis einer beliebigen Amtssprache
(z.B. Deutsch) und gute Kenntnisse in Englisch oder Franzésisch.

Neben spannenden und herausfordernden Tatigkeiten bieten die einzelnen Institutionen umfassende
Weiterbildungsangebote und ein hohes MaB3 an Mobilitat. Ihre Einsatzgebiete sind vorwiegend Brissel

und Luxemburg.

Das monatliche Gehalt als Assistentin/Assistent der Besoldungsgruppe AST-SC 1 betragt aktuell 2.613 €
+ Zulagen und fir die Besoldungsgruppe AST-SC 2: 2.956 € + Zulagen (Stand: 1.7.2019).

Es wird ein mehrstufiges Auswahlverfahren durch das Européische Amt fir Personalauswahl (EPSO)
durchgefiihrt, das computerbasierte Multiple-Choice-Tests, einen Test zur Beurteilung lhrer Kenntnisse in
Microsoft Office Word und ein Assessment Center umfasst. Alle erfolgreichen Bewerberinnen und Bewerber
schaffen es auf eine sogenannte Reserveliste. Von dieser Liste werden laufend neue Mitarbeiterinnen und

Mitarbeiter von den EU-Organen aufgenommen.

Alle Details finden Sie unter:

jobboerse.gv.at/eujobs

eu-careers.eu

Bewerben Sie sich bis 8.9.2020 (12:00 Uhr mittags — MEZ)

https://epso.europa.eu/content/secretaries_de

Die EU JOB Information bietet Ihnen telefonische und persénliche Beratung:

eujobinformation@jobboerse.gv.at



http://eu-careers.eu
https://www.jobboerse.gv.at/
http://www.jobboerse.gv.at/eujobs
http://eu-careers.eu
https://epso.europa.eu/content/secretaries_de
mailto:eujobinformation%40jobboerse.gv.at?subject=

