
 

 

Gesucht: PR Team-Assistenz (m/w), 35-40h/Woche 

Du bist organisiert, engagiert und ein Teamplayer mit Hands-On Mentalität?  
Du verfügst bereits über erste Berufserfahrung und brennst für einen Job als PR 

Team-Assistenz in einer Agentur? Dann bist du bei uns genau richtig! 

Unsere aufstrebende PR-Agentur mit spannendem Kundenportfolio und Sitz im 
schönen Servitenviertel, 1090 Wien, sucht ab sofort eine motivierte Team-

Assistenz 

Aufgabenbereich: 
 

 Unterstützung und Organisation des gesamten Agenturteams 
 Backoffice: Recherche, laufende Verteilerpflege, Präsentationen, 

Telefondienst, Follow-up, Terminkoordinationen 
 Assistenz bei PR-Aktivitäten 
 Medienbeobachtung und Analyse 

Anforderungen: 
 

 Perfekte MS Office-Kenntnisse (PowerPoint, Excel, Word) 
 Kenntnis von Bildbearbeitungsprogrammen, z.B. Adobe Photoshop 
 1 Jahr Agenturerfahrung von Vorteil 
 Selbstbewusstes und freundliches Auftreten 
 Sehr gute Englischkenntnisse 
 Hohe Textkompetenz 
 Hands-on-Mentalität und hohes Engagement 
 Social Media Affinität 

 
Für diese Position startet unsere Gehaltsstruktur bei einem monatlichen 

Grundgehalt von € 1.800,00 brutto (40h/Woche). Das tatsächliche Gehalt 
orientiert sich an konkreter Qualifikation und Erfahrung. 

 

Interessenten schicken ihre Bewerbung bitte an k.fleisch@brandensteincom.at 

www.brandensteincom.at 


