
 
 

 

 

 
 

 
Sie wünschen sich ein spannendes Daily Business, das durch Abwechslung und ein besonders breites Aufgabenspektrum gekennzeichnet 
ist? Sie wollen vielfältige Themen aufgreifen und einen Einblick auf Top Level in verschiedene Branchen gewinnen? Sie möchten mit einem 
gut eingespielten Team arbeiten und verstehen sich als Kommunikationsdrehscheibe nach Außen und nach Innen?  
Amrop Jenewein zählt zu den führenden Personalberatungen in Österreich, ist Teil einer der weltweit größten Beratungsgruppen mit 76 Büros 
in 50 Ländern und in Wien Kompetenzzentrum für Zentral- und Osteuropa. Um unser erfolgreiches und engagiertes Team zu erweitern, 
suchen wir derzeit Verstärkung als:    

 

Assistent/in Personalberatung 

Executive Search / Projektmanagement 

 
Sie agieren täglich als Bindeglied zwischen unserem 
Beraterteam, den Kandidaten und (internationalen) Kunden 
aus Industrie, Immobilien, Finanzdienstleistung, IT, 
Onlinebusiness, Dienstleistung uvm. Durch Ihr 
strukturiertes Projektmanagement begleiten Sie den 
jeweiligen Such- und Auswahlprozess Schritt für Schritt 
und sind zusammen mit den Beratern verantwortlich für die 
umfassende Research-Steuerung, Kandidatenbetreuung 
und Kundenkommunikation. Darüber hinaus zählen die 
gesamthafte Aufbereitung von Zahlen sowie die Erstellung 
von Statistiken zu Ihrem Aufgabengebiet. 

 Neben einer kaufmännischen Ausbildung, idealerweise auf 
Bachelor Niveau, bringen Sie erste Erfahrungen vorzugsweise 
aus dem Human Resources Bereich oder einem 
dienstleistungsorientierten Unternehmen mit. Sie zeichnen 
sich durch Teamspirit, einer raschen Auffassungsgabe sowie 
einem hohen Maß an Service- und Qualitätsorientierung aus. 
Exzellentes Kommunikationsverhalten und Auftreten sowie 
Commitment und Spaß an proaktiver Zusammenarbeit runden 
Ihr Profil ab. Sehr gute Englisch- und MS-Office-Kenntnisse 
setzen wir voraus. 

 
 
 
 
 

 
Wir bieten ein Jahresbruttogehalt ab EUR 29.000 abhängig von beruflicher Qualifikation und Erfahrung. Eine Bereitschaft zur Überzahlung ist gegeben. 
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