
Junior-Assistentin (m/w) mit Entwicklungsperspektiven
Ihr Aufgabenbereich:
 ■ Als Assistent/in betreuen Sie das Terminmanagement, organisieren Besprechungen 
und den laufenden Bürobetrieb und sind eine wichtige Schnittstelle innerhalb des Un-
ternehmens.

 ■ Sukzessive übernehmen Sie einen eigenständigen Aufgabenbereich und entwickeln sich 
zu einem unverzichtbaren Teammitglied. 

 ■ Ihre IT-Affinität beweisen Sie bei der Erstellung von Auswertungen für unsere Füh-
rungskräfte.

Ihr Profil:
 ■ Sie bringen eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK/HBLA/ESA) mit. 
 ■ Ein sicherer Umgang mit MS-Office wird vorausgesetzt. Ein ausgeprägtes Interes-
se am effizienten Einsatz von modernen Software-Lösungen ist herzlich willkommen. 
BMD-Kenntnisse sind von Vorteil, aber nicht Bedingung. 

 ■ Sie überzeugen durch Freude an der täglichen Kommunikation mit unterschiedlichen 
Ansprechpartner/innen und verfügen über ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort 
und Schrift. 

 ■ Vertrauenswürdigkeit, Diskretion und ein professionelles Auftreten werden erwartet.  

Unser Angebot:
 ■ Wir bieten Ihnen ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet und unterstützen gezielt Ihre 
weitere fachliche und persönliche Entwicklung. 

 ■ Ein Einstiegsgehalt für HAK/HBLA-Absolvent/innen ab EUR 1.800,- brutto / Monat zzgl. 
Social Benefits. Je nach Qualifikation und bisheriger Berufserfahrung bieten wir Ihnen 
auch gerne eine höhere Vergütung. 

 ■ Die Mitarbeit und Einbindung in ein sympathisches Team mit dem professionellen Hin-
tergrund eines österreichweit führenden Beratungsunternehmens. 

Das Aufgabenspektrum entspricht Ihren Interessen? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige und vollstän-
dige Bewerbung (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Foto, Studienzeugnisse & Dienstzeugnisse) an: 
Nina Wandl, MA, LBG Österreich Human Resources, karriere@lbg.at  +43 (1) 53105-1406. 
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LBG Österreich ist ein führendes, österreichweit tätiges Unternehmen im Bereich Steuerberatung, Wirtschafts-
prüfung, Consulting. Wir beraten Unternehmen vielfältigster Branchen, Rechtsformen und Unternehmensgrößen 
– Familienunternehmen, Personen- und Kapitalgesellschaften, Einzelunternehmer, Freie Berufe, mittelstän-
dische Unternehmensgruppen, private und öffentliche Institutionen, Vereine, Verbände sowie international tätige 
Unternehmen. Bei LBG leisten 500 Mitarbeiter/innen an 30 Standorten mit vielfältigen Talenten, Erfahrungen und 
Fachwissen begeisternde Arbeit. 

An unserem Standort in Wien bieten wir motivierten Bewerber/innen, gerne auch 
HAK/HLW/HBLA-Absolvent/innen, den Einstieg ins Berufsleben. Ganz nach dem Motto 
„learning by doing“ lernen Sie Schritt für Schritt das Unternehmen, interne Prozesse, 
unsere Mitarbeiter/innen sowie Ihren Aufgabenbereich in folgender Position kennen.  


