
Wir bieten Ihnen an unserem Unternehmensstandort in Wien einen vielseitigen Aufgaben-bereich als Assistent/in der GeschäftsführungIhr Aufgabenbereich: ■ Sie verantworten die organisatorische und administrative Führung des Büros der Ge-schäftsführung und stellen in Ihrem Arbeitsbereich eine kompetente und gleichzeitig sympathische Kommunikation mit Geschäftspartnern, Führungskräften und Mitarbei-tern sicher. Eine gelungene Terminkoordination, Reisemanagement, Aufbereitung von Unterlagen und eine zuverlässige Protokollführung und Dokumentation sind Teil der laufenden Aufgaben.  ■ Ihr Organisationstalent setzen Sie bei der Planung und organisatorischen Umsetzung von Meetings, Tagungen und Firmenevents ein.  ■ Wir übertragen Ihnen sukzessive weitere qualifizierte Aufgaben im Bereich betriebswirt-schaftlicher Auswertungen und der Aufbereitung und Begleitung von unternehmens-weiten Organisationsprojekten. Ihr Profil: ■ Sie bringen eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK/HBLA/ESA) und ide-alerweise erste Berufserfahrung als Assistent/in mit. Wir wenden uns aber auch an ta-lentierte Absolvent/innen mit einer raschen Auffassungsgabe.  ■ Ein sicherer Umgang mit MS-Office wird vorausgesetzt. Ein ausgeprägtes Interes-se am effizienten Einsatz von modernen Software-Lösungen ist herzlich willkommen. BMD-Kenntnisse sind von Vorteil, aber nicht Bedingung.  ■ Sie überzeugen durch Freude an der täglichen Kommunikation mit unterschiedlichen Ansprechpartner/innen und verfügen über ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.  ■ Vertrauenswürdigkeit, Diskretion und ein professionelles Auftreten werden erwartet. Unser Angebot: ■ Wir begleiten Sie und führen Sie sukzessive in dieses nicht alltägliche, interessante Auf-gabengebiet ein und unterstützen gezielt Ihre weitere fachliche und persönliche Ent-wicklung.  ■ Für diese Position ist ein Gehalt von EUR 2.500,-- brutto pro Monat (zzgl. Social Benefits) vorgesehen, wobei je nach Qualifikation und Berufserfahrung eine Anpassung vorge-nommen werden kann.  ■ Die Mitarbeit und Einbindung in ein sympathisches Team mit dem professionellen Hin-tergrund eines österreichweit führenden Beratungsunternehmens.Das Aufgabenspektrum entspricht Ihren Interessen? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige und vollstän-dige Bewerbung (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Foto, Studienzeugnisse & Dienstzeugnisse) an: Nina Wandl, MA, LBG Österreich Human Resources, karriere@lbg.at  +43 (1) 53105-1406. 
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LBG Österreich ist ein führendes, österreichweit tätiges Unternehmen im Bereich Steuerberatung, Wirtschafts-prüfung, Consulting. Wir beraten Unternehmen vielfältigster Branchen, Rechtsformen und Unternehmensgrößen – Familienunternehmen, Personen- und Kapitalgesellschaften, Einzelunternehmer, Freie Berufe, mittelstän-dische Unternehmensgruppen, private und öffentliche Institutionen, Vereine, Verbände sowie international tätige Unternehmen. Bei LBG leisten 500 Mitarbeiter/innen an 30 Standorten mit vielfältigen Talenten, Erfahrungen und Fachwissen begeisternde Arbeit.
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  STEUERN, SOZIALVERSICHERUNG, BETRIEBSWIRTSCHAFTÖsterreichisches und internationales Steuerrecht, Betriebsprüfung, Rechtsmittel (BFG, VwGH), Finanzstrafverfahren, Steueroptimierung, Steuer-Check bei Verträgen, Jahresbudget, Finanzplan, Beratung bei  Kauf/Verkauf, Gründung/Nachfolge, Rechtsformwahl & Umgründung  BUCHHALTUNG, BILANZ, STEUERERKLÄRUNG, KALKULATIONJahres- und Zwischenabschlüsse, Einnahmen-Ausgaben-Rechnung, laufende Buchhaltung und wirtschaftlich aussagekräftige Monatsaus-wertungen, Kalkulation, Kostenrechnung, Financial Reporting  PERSONALVERRECHNUNG, ARBEITGEBER-BERATUNGGehaltsverrechnung, Beratung in Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrechtsfragen, Stundensatzkalkulation, Expatriates, HR-Reporting  WIRTSCHAFTSPRÜFUNG, GUTACHTEN, BEWERTUNG Jahresabschluss- und Sonderprüfungen, Analysen, betriebswirtschaftliche Gutachten, Due Diligence bei Kauf & Verkauf, Unternehmensbewertung  KAUFMÄNNISCHE ORGANISATION, DIGITALISIERUNG,  BUSINESS-SOFTWARE: BERATUNG, SCHULUNG, SUPPORTLBG Business-Software: LBG Business - die Software für Buchhaltung  und Jahresabschluss. LBG Registrierkasse - die modulare Kassensoftware.  LBG Direktvermarktung - Warenwirtschaft, Vermarktung, Fakturierung.  LBG Kellerbuch - die Software für Winzer, Weinhandel, Vinothek. LBG Boden- wächter - für Pflanzenschutz & Düngung. LBG Feldplaner. LBG Tierhaltung. BMD Business-Software: Zeit- und Leistungserfassung, Kostenrechnung,  Budgetierung, Warenwirtschaft, Fakturierung, Mahnwesen, Buchhaltung, Zahlungsverkehr, Controlling und vieles mehr.  GRÜNDUNG, STARTUPS, NACHFOLGE, ÜBERGABE, KAUF, VERKAUFVom Start an begleiten wir Sie fachkundig auf Ihrem Weg zum Unternehmens- erfolg in allen Unternehmensphasen: Business-Plan, Rechtsformwahl, Kalkulation, Rentabilitätsrechnung, Finanzierung, Investition, steuerrechtliche und sozialversicherungrechtliche Beratung, Kontakt mit Banken und  Behörden und vieles mehr. KONTAKT: welcome@lbg.at - Bei uns finden Sie den Berater und die Betreuung, die Sie sich schon immer gewünscht haben. Fragen Sie uns. Wir bringen Sie zusammen! LBG - Vielfalt an Branchen, Rechtsformen, Unternehmensgrößenwww.lbg.atSteuerberatung  Bilanz  Buchhaltung  Personalverrechnung  Gutachten  Prüfung  Unternehmensberatung


