
Begeistern Sie mit uns für Urlaub in Österreich. 

Die Österreich Werbung ist Österreichs nationale Tourismusorganisation. Zu unseren Aufgaben zählt 
neben dem Führen der Marke „Urlaub in Österreich“ vor allem die innovative und zeitgemäße 
Bearbeitung der international erfolgversprechendsten Märkte. Für unser Auslandsbüro in Brüssel 
suchen wir zum ehestmöglichen Zeitpunkt eine/einen 

Mitarbeiterin/ Mitarbeiter Administration/ Tourismusforschung in Brüssel 

Jobprofil: 

 Sie bereiten die rechtskonforme Abwicklung aller administrativen Prozesse sowie der 
Buchhaltung, Personaladministration und Bankgeschäfte des Market Office Brüssel 
(Ansprechpartner für Steuerberater, Rechtsanwalt, Finanzamt, etc.) vor 

 Sie verantworten die Organisation und Umsetzung aller administrativen Abläufe im Büro 
 Sie sammeln, bereiten auf und analysieren systematisch die Marktforschungsdaten (T‐Mona, 

Länderstudien) und das marktspezifischem Wissen 
 Sie beobachten und vermitteln marktrelevante Entwicklungen, identifizieren Potenzialen und 

stellen Marktchancen dar 
 Sie sind die Schnittstelle zur ÖW in Wien (Human Resources, Accounting, etc.) 
 Sie verantworten die administrative Korrespondenz und unterstützen bei 

Marketingaktivitäten 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und/oder adäquate Berufserfahrung (gute 
Kenntnisse Rechnungswesen/Buchhaltung) 

 Muttersprache Deutsch sowie gute Französischkenntnisse 
 Gute MS‐Office Kenntnisse, sowie Verständnis im Umgang mit unterschiedlichen IT‐Tools (T‐

Mona, Tourmis, etc.) 
 Teamfähigkeit, hohe Belastbarkeit, Kontaktfreudigkeit 
 Eigenständiges, verantwortungsbewusstes und zielorientiertes Arbeiten 
 Genauigkeit, Verlässlichkeit und Vertraulichkeit 

Wenn Sie an dieser spannenden und vielfältigen Tätigkeit interessiert sind, freuen wir uns auf Ihre 
aussagekräftige Online‐Bewerbung bis zum 11.04.2013 auf www.austria.info/career . 

Mit freundlichen Grüßen 
 

 

Mag. Paul Mayer 
België / Markt Manager 
T +32 2 642 22-16, F +32 2 640 46 93 
paul.mayer@austria.info 

 
Österreich Werbung   
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